武汉软件职业学院单独招生考试专业基础考试说明

一、考试性质

“武汉软件职业学院高职大专班”单独招生考试，是根据教育部下发的《关于批准有关高等学校试办软件职业技术学院的通知》及教育部办公厅、信息产业部办公厅联合下发的《关于确定职业院校开展计算机应用与软件技术专业领域技能型紧缺人才培养培训工作的通知》的要求，经省教育厅批准，由具有高中（中职）及以上毕业证书、具有一定实践经验和较好理论基础人员参加的选拔性考试。录取院校将根据考生的成绩，按已确定的招生计划，择优录取。因此，考试应具有较高的信度、效度，必要的区分度和适当的难度。

二、考试要求

单独招生考试专业基础科目旨在测试考生对“计算机基础知识”的基本概念、基本知识的理解、掌握程度以及常用软件的基本操作和应用能力。

对专业基础知识的要求由低到高分为三个层次，依次为了解、理解和掌握、应用。

了解：对所学知识内容有初步的感性认识，知道有关的内容，并能在有关的问题中加以应用。

理解和掌握：对所学知识内容有初步的理性认识，能够利用知识分析、解决一般性问题。

应用：能够利用所学知识分析、解决较为复杂的问题

三、考试内容

（一）计算机基础知识

1.了解计算机的发展历史
2.了解计算机的特点及分类

3.了解计算机的应用领域

4.掌握二进制、八进制、十六进制的概念和各种数制间的转换方法

5.了解计算机中字符的编码

6.了解指令和程序设计语言的基本概念

7.理解计算机病毒的概念和计算机病毒的特点，以及计算机使用安全常识

（二）计算机系统的组成
1.掌握计算机的硬件组成及其功能
2.了解计算机各外部设备的作用

3.了解计算机的软件系统

4.了解计算机的基本工作原理

5.了解计算机的主要技术指标

6.了解多媒体技术

（三）中文Windows 98 操作系统

1.了解Windows 98 的功能和特点

2.了解Windows 98的运行环境，掌握Windows 98 启动与关闭的方法
3.了解Windows 98 桌面的组成
4.掌握 Windows 98 的鼠标和键盘的基本操作
5.了解Windows 98窗口、菜单、对话框的组成，掌握其操作方法

6.掌握Windows 98应用程序的运行、退出和应用程序间切换的操作方法
7.了解MS-DOS方式

8.了解Windows 98资源管理器的基本概念，掌握其使用方法

（1）资源管理器的启动和退出

（2）资源管理器窗口的组成

（3）建立、删除和恢复文件夹或文件

（4）复制、移动文件夹或文件
（5）文件和文件夹的重新命名
（6）文件和文件夹属性的设置
（7）文件和文件夹的查找

（8）创建快捷方式

9.掌握Windows 98系统环境设置的方法

（1）显示器的设置

（2）键盘和鼠标的设置
（3）添加和删除应用程序

（4）开始菜单的设置

（5）输入法的设置

10.掌握Windows 98 的附件程序的使用方法

（1）记事本、写字板、画图附件的使用
（2） Windows 98 附件中多媒体应用程序的使用
（四）中文Word 97 的使用

1.了解Word 97  的功能与特点
2.掌握Word 97  的启动和退出的方法

3.了解Word 97窗口的组成

4.掌握Word 97的文档管理的方法

（1）文本的输入及符号的插入

（2）文本的选取、复制、剪切和粘贴
（3）新建和保存文档
5.掌握Word 97的排版方法

（1）文本格式的设置

（2）段落格式的设置
（3）对齐方式的设置
6.掌握Word 97的表格制作方法

（1）表格的创建

（2）表格中输入文字
（3）单元格的合并与拆分
（4）表格简单函数的使用
7.掌握Word 97的图形处理方法

（1）在Word 97 中插入图片
（2）在Word 97中绘制图形
（3）在Word 97中插入文本框及文本框的使用
（五）中文Excel 97的使用
1.了解Excel 97的功能和特点

2.掌握Excel 97的启动和退出的方法
3.了解Excel 97窗口的组成
4.了解工作簿、工作表和单元格的概念
5.掌握Excel 97的操作方法
（1）建立与保存工作簿
（2）工作表的数据输入
（3）工作表中数据的编辑
6.掌握公式与函数的使用方法

（1）用公式进行计算：运算符、公式的输入，公式的复制、单元格的引用
（2）Excel 97部分常用函数的使用：AVERAGE（）、MAX（）、MIN（）、
SUM（）
（六）中文PowerPoint 97的使用

1.了解PowerPoint 97的功能与特点
2.掌握PowerPoint 97的启动和退出的方法

3.了解PowerPoint 97窗口的组成
4.掌握创建和保存演示文稿的方法
5.了解PowerPoint 97的视图模式
6.掌握演示文稿的播放方法
（1）幻灯片的切换
（2）演示文稿的放映
（七）因特网的初步知识和简单应用

1.了解计算机网络的基本概念
（1）计算机网络的定义

（2）数据通信概念

（3）计算机网络的组成

（4）计算机网络的分类和网络拓扑结构

2.了解因特网的基本概念

（1）Internet 基本概念
（2）TCP/IP协议的基本概念

（3）IP地址和域名的基本概念

3.了解因特网的接入方式

4.了解因特网的简单应用

（1）拨号上网的基本知识

（2）网上浏览的基本概念

5.了解电子邮件的基本概念

6.掌握Internet Explorer和Outlook Express的使用

参考书目：《全国计算机等级考试一级教程》，薛学勤主编，南开大学出版社（2001年12月第1版）。
四、考试形式与试卷结构

1.考试采用闭卷、笔试形式，全卷满分为300分，考试时间为150分钟。

2.题型和试题结构：

专业基础科目试卷分第Ⅰ卷和第Ⅱ卷两部分，第Ⅰ卷为选择题，含单项选择题和多项选择题，第Ⅱ卷为非选择题，含判断题和填空题。具体题型和分值分配见下表：
	卷型
	题　　型
	题　量
	每题分值（分）
	合计分值（分）

	第Ⅰ卷
	单项选择题
	50
	3
	150

	
	多项选择题
	10
	5
	50

	第Ⅱ卷
	判断题
	20
	2
	40

	
	填空题
	20
	3
	60


3.各部分考试内容分值分布表：

	考　试　内　容
	所占比例

	计算机基础知识
	约30％

	计算机系统的组成
	约10％

	中文Windows98操作系统
	约20％

	中文Word的使用
	约15％

	中文Excel 的使用
	约5％

	中文PowerPoint 的使用
	约5％

	因特网的初步知识和简单应用
	约15％


4.试按其难度分为容易题、中等题和难题，难度在0.7以上的题为容易题，难度为0.4-0.7的题为中等题，难度在0.4以下的题为难题，三种试题分值比例约为：50：35：15。

五、答题要求

1.考试时考生应携带2B铅笔、黑色签字笔或钢笔、橡皮等文具。

2.选择题由电脑阅卷，考生应根据每道试题的要求从所给的备选项中选出答案，并用2B铅笔在答题卡上填涂作答，未选、多选、少选、错选均无分；非选择题由人工阅卷，考生应根据提示及要求，在试卷上规定的地方作答。

六、题型示例

第Ⅰ卷

1.单项选择题（在每小题给出的四个备选项中，只有一项是符合题目要求的。）
例：十六进制数22H对应的十进制数是

A.31         B.32        C.33        D.34

答案：D

2.多项选择题（在每小题给出的四个备选项中有二至四个是符合题目要求的。）
例：计算机内部采用二进制的主要原因是
A.计算精度高

B.二进制只有0和1两种状态，在计算机设计中易于实现

C.运算规则简单，能够节省设备

D.数据输入输出方便

答案：A B C

第Ⅱ卷
3.判断题（判断下列命题正误，正确的在题后括号内打“√”，错误打“×”。）
例：八进制基数为8，因此在八进制数中可使用的数字符号是0,1,2,3,4,5,6,7,8。【　　】

答案：╳
4.填空题（请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均无分。）
例：计算机指令由操作码和　　　　　　　　　　组成。

答案：操作数
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